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Nri Refer6nsia
Instituisaun
Area Servisu/Funsaun
Totr{l Yaga
Lokil Servisu
SaLiriu Mensil
Pozisaun

Termu Refer6nsia

o0 t ct tYtt2o2t
Conselho de Imprensa
Gabinete Diretrir Ezekutivu
1 (Ida)
Dili
$ 2ss
Asistente Gabinete no plenaria

Diskrisaun Responsabilidade

Fo apoiu direta ba gabinete no Plenfria .

Tulun gabinete orgariza enkontru sira plen6ria nian tantu ordinilria nune'e mos extra

ordin6ria
Partisipa enkontru sira ne'ebe DE konvoka
Tulun gabinete DE konala elaborasaun minutas enkontru ruma

Organrzapartisipante ne'eb6 Plenaria konvida atu partisipa iha plenaria

Prepara alcta ba reuniaun haruka ba Presidente no membru Conselho de Imprensa.
Prepara ajenda viajem lcikSl no viajem estranjeiru nian ba DE, Presidente no membru
Conselho de Imprensa.

Rai no garante konfidensialidade dokumentu sira ho diak.
Garante preservasaun dokumentu sira ho diak no asegura iha soft & hard copy.

Kualifikasaun, Abilidade no Esperi6nsia

F. Iha esper6nsia serbisu tinan I iha Sekretriria.

Office, Excel, Power point Nss.
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Mekanismu selesaun

Selesaun sei liu hosi faze importante 3 mak hanesan:

./ AvaliasaunKurrikular
,/ Teste Eskrita
,/ Entrevista Profision6l

Kandidatu ne'ebd liu selesaun dokumentu maka sei hetan kontaktu hodi tuir prova eskrita no ida
ne'eb6 liu prova eskrita maka sei liu ba entrevista

Mat6ria ba prova eskrita

./ Koflesimentu Jeral kona ba Conselho Imprensa
,/ Koflesimentu espesihku kona ba frea servisu ne'eb6 aplika ba

Krit6ria ba selesaun nian hanesan tuir mai nere :

antonio.dias(dconselhoimprensa.tl no CC ba Ofisial Recursos Humanos CI

aniceto.santos@conselhoimprensa.tl, rosalina.roucha@conselhoimprensa.tl


