CONSELHO DE IMPRENSA DE TIMOR LESTE
Avenida Bispo de Medeiros, Quintal Bo’ot, Dili
E-mail: kontakiv.ami@conselhoimprensa.tl

NU. kontaktu: + 670 73553013, 73553014 no 73553015

Termu Referénsia

Nt Referénsia .06 /CI/VI/ 2021
Instituisaun : Conselho de Imprensa

Area Servisu/Funsaun : Gabinete Diretir Ezekutivu
Total Vaga : 1 (Ida)

Lokal Servisu : Dili

Salariu Mensal : $255

Pozisaun : Asistente Gabinete no plenaria

Diskrisaun Responsabilidade
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Fo apoiu direta ba gabinete no Plenaria .

Tulun gabinete organiza enkontru sira plendria nian tantu ordindria nune’e mos extra
ordinéria

Partisipa enkontru sira ne’ebe DE konvoka

Tulun gabinete DE kona ba elaborasaun minutas enkontru ruma

Organiza partisipante ne’ebé Plenaria konvida atu partisipa iha plenéria

Prepara akta ba reuniaun haruka ba Presidente no membru Conselho de Imprensa.
Prepara ajenda viajem lokél no viajem estranjeiru nian ba DE, Presidente no membru
Conselho de Imprensa.

Rai no garante konfidensialidade dokumentu sira ho diak.

Garante preservasaun dokumentu sira ho diak no asegura iha soft & hard copy.

Kualifikasaun, Abilidade no Esperiénsia
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Lisensiadu, Baxarelatu iha siénsia sosial ou Diploma iha Sekretaria.

Iha esperénsia serbisu tinan 1 iha Sekretaria.

Tha abilidade, badaen, badinas no servisu iha ekipa.

Iha abilidade atu komunika diak ho ekipa hotu Conselho de Imprensa interna no externa
Hatene uza programa komputadoér sira ne’ebe ligadu ba serbisu nian hanesan Microsoft
Office, Excel, Power point Nss.
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CONSELHO DE IMPRENSA DE TIMOR LESTE
Avenida Bispo de Medeiros, Quintal Bo’ot, Dili
E-mail: kontaktu.ami@conselhoimprensa.tl

NU. kontaktu: + 670 73553013, 73553014 no 73553015

Mekanismu selesaun

Selesaun sei liu hosi faze importante 3 mak hanesan:

v Avaliasaun Kurrikular
v Teste Eskrita
v" Entrevista Profisional

Kandidatu ne’ebé liu selesaun dokumentu maka sei hetan kontaktu hodi tuir prova eskrita no ida
ne’ebé liu prova eskrita maka sei liu ba entrevista

Matéria ba prova eskrita
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Kofiesimentu Jeral kona ba Conselho Imprensa
Kofiesimentu espesifiku kona ba drea servisu ne’ebé aplika ba

Kritéria ba selesaun nian hanesan tuir mai ne,e :

>
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Sidadaun Timor oan Idade minimu tinan 17

Karta requerementu dirize direitamente ba Diretor Executivo Conselho de Imprensa
Curriculum Vitae/CV ihg lian Ofisial Tetun ka Portugés.

Fotokopia kartaun eleitoral / BI /Fotoképia sertidaun moris RDTL

Fotokopia diploma habilitasaun literaria ikus liu ne’ebé legalizadu

Sertifikadu husi kursu relevante

Dokumentu hotu envia liu hosi emeil: Antonio Dias, Diretor Recursos Humanos :

antonio.dias@conselhoimprensa.tl no CC ba Ofisial Recursos Humanos CI

aniceto.santos@conselhoimprensa.tl, rosalina.roucha@conselhoimprensa.tl

Data ikus ba hatama dokumentu maka loron 235 junho 2021, oras 17:00 HTL




